1-PROTOCOLIZACAO DE TiTULOS NO REGISTRO DE IMOVEIS

Os titulos protocolizados na Central ap6s as 16 horas ou em dias em que ndo haja
expediente serdo prenotados no dia seguinte, segundo a ordem rigorosa de remessa.

1.1. PARA PROTOCOLAR TiTULOS NO REGISTRO DE IMOVEIS:

A) Acesse nosso site: www.registrodiadema.com.br. Clique em REGISTRO DE
IMOVEIS. (localizado no rodapé da pagina)
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B) Clique em ANDAMENTO PROTOCOLO DE REGISTRO. Vocé entrara no
ambiente do Operador Nacional do Registro — ONR. Nessa tela, clique em SERVICOS
ON LINE. Em seguida clique em CADASTRO.
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Informe os dados do Protocolo

Tipo de solicitagao:

® Regisro O Exame e Calculo

C) Efetue seu cadastro. Atente para os campos obrigatorios.

Faca seu cadastro

A utilizacdo deste Portal requer acesso com login e senha. Alguns servigos
exigem o uso de Certificado Digital ICP-Brasil. No primeiro acesso o usudrio
devera preencher o cadastro. Os dados serdo utilizados para emissao de boleto
bancario, nota fiscal, eventuais comunicacdes, bem como a devolucao de saldos
existentes. Todos os dados e transagdes estdo absolutamente protegidos, de
conformidade com nossa Politica de Privacidade.

OBS: Se ndo tiver telefone fixo, coloque neste campo o niimero de seu telefone celular.


http://www.registrodiadema.com.br/

Role a tela. Leia as condi¢gdes de uso do sistema e, se concordar, clique em SIM,
CONCORDO COM OS TERMOS DE USO, e prossiga com o cadastro.

Vocé receberd um e-mail para validar seu cadastro. Ele pode entrar na sua caixa de
entrada ou no spam.

D) No e-mail que vocé recebera, clique no link de valida¢ao. Com isso vocé entrara na
pagina do ONR. Ao digitar e-mail e senha, clicar em PROSSEGUIR (nio clicar na tecla
ENTER.
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e » P roto CO I 0 Indigue seu e-mail e senha para acesso
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0 e-Protacolo possibilita a postagem e o tréfego de traslados e
certiddes notariais e de outros titulos, publicos ou particulares,
elaborados sob a forma de documento eletrénico, para remessa as < Digite sua senha )

serventias registrais para prenotagao.

CADASTRE-SE ESQUECI MINHA SENHA
Para mais informagdes, clique aqui

ENTRAR COM
m CERTIFICADO DIGITAL

E) Clique em SERVICOS ON LINE ¢ depois em COMPRAR CREDITOS. Compre
o valor de R$ 71,44 para cada prenotagdo (uma prenotagado ¢é referente a um
processo de registro/averbagao referente a 1 imovel). Ex: Se vocé for enviar uma
cédula de crédito, compre uma prenotagdo. Uma escritura, uma prenotacdo. Mas se
for enviar uma escritura e um requerimento de cancelamento de hipoteca, compre
duas prenotagdes. Clique em CONFIRMAR.
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Ao preencher o valor desejado, aparecerao as formas de pagamento possiveis, conforme
tabela a seguir.

Servigos Online Sobre Nos. Cartérios

A partir da confirmacao de

PIx A partir de R$ 0,01 i
pagamento do banco emissor
150lidaga e Validar Certidio
Todos 0S carti s« > Boleto Bancario A partir de R$ 10,00 Em até 48h teis
Matricula Criine : ria Area Restrita N Shitava

de Imoveis do

Cartdo de Crédito
disponivel

—

Nao & necessério o envio do comprovante de pagamento.
Quando compensado pelo banco emissor, o valor seré disponibilizado automaticamente no seu cadastro.

F) Espere o sitt REGISTRADORES liberar seu crédito. E possivel conferir seus
créditos entrando no site com seu e-mail e senha, no canto superior direito
aparecera seus "Créditos".
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RELATORIO FINANCEIRO [3)

Compra de créditos

Ao preencher o valor desejado, aparecerdo as formas de pagamento possiveis, conforme
tabela a seqguir.

e-CPF: PATRICIA ENCERRAR SESSAO



G) Do lado esquerdo da tela clique em E-PROTOCOLO - botdo "Titulo Digital".
Selecione Estado de Sao Paulo.

.<.onr w  esoonEEOD -
B OFCIOELETRONICO  PENHORAONLINE

.s.0nr

E E E : Servigos Online Sobre Nas Cartdrios Suporte Consulta de Valores
Servigo de Atendimento
Eletrénico Compartilhada

[ —
Ao preencher a valor dl e e-Protocolo

tabela a seguir.
e-CPF: PATRICIA  Créditos: RS 0,00
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Escolha no mapa a regido desejada.
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H) Preencha os DADOS DO TiTULO:

Tipo de Documento: "escolha o documento que sera apresentado".

Para Contrato com Financiamento, colocar a opc¢ao "Instrumento Particular".
Data do Titulo: inserir a data que o documento foi assinado.

Novo Contrato

[ DADOS DA REMESSA & papos bo TiTuLO
Tipo de Solicitagdo: Tipo de Documento: * Data do titulo: *

\\ Registro / Averbagio v:jl ( Selecione... ) ( )

I) Preencha os DADOS DO CARTORIO RECEPTOR - Cidade: Diadema - Cartério:
01°



& DADOS DO CARTORIO RECEPTOR

Estado: * Cidade: * Cartdrio: *
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J) Confirme os dados do apresentante e nota fiscal eletronica ou recibo, preencha o DDI
e TELEFONE. Marque a opg¢ao "Nao sou robo" e clique no botao "PROSSEGUIR".
K) Clique em "SELECIONAR ANEXO".

L) Selecione 1 arquivo por vez.

M) Clique no botao "CONFIRMAR".

N) Insira a Descri¢do do Arquivo anexado (ex. Contrato, ITBI) e clique no botao
"SALVAR".

OBS: Se houver necessidade de anexar novo documento, seguir os passos acima, a
partir da letra I.

0O) Se ndo for anexar mais arquivos - clicar no botdo "PROSSEGUIR".

P) Clicar novamente no botao "PROSSEGUIR".

Q) Pronto! Vocé ja tem o nimero do seu protocolo.

1.2. PARA VISUALIZAR O STATUS DO SEU PROTOCOLO
A) Clique em ACOMPANHAMENTO REGISTRAL - para visualizar o STATUS do
seu pedido.
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Acomp. Registral Monitor Registral Usucapido Extrajudicial
Certiddo Digital Pesquisa de Bens Cadastro
e-Protocolo Pesquisa Prévia Comprar Créditos

IntimacBes/Consolidacio Repositério Confidvel de Validar Certiddo

A co m p an h iy Documento Elelronico
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Permite o acompanhamento gratuitamente do procedimento registral do titulo
apresentado nos Cartérios de Registros de Iméveis. O envio das etapas é
facultativo para as serventias. Uma vez enviadas poderemos acompanhar
desde a prenotagdo, a eventuais exigéncias formuladas, até a entrega final do
titulo ao apresentante.

Como solicitar?

Para fazer 0 acompanhamento, basta indicar o niimero do protocolo, o estado,

' A CartArin indirar 2 canhafradian da

B) Preencha informando os dados do Protocolo e clique em PROSSEGUIR.

Informe os dados do Protocolo

Tipo de solicitago:

® Registro O Exame e Clculo
Namero de Protocolo: * Estado: *
C (= D)

Comarca: * Cartorio: *

( Séo Paulo - Capital 9 < 01°RI - Sdo Paulo - Capital - SP )

Senha/Cédigo de Verificago: *

( ) PROSSEGUIR VOLTAR




C) Se o status for DEVOLVIDO, significa que o documento apresentado estd com
alguma exigéncia a ser cumprida para que o titulo possa ser registrado. Entdo, verifique
o teor da Nota de Devolugao, cumpra a exigéncia e efetue a reapresentacao do
documento neste mesmo protocolo.

D) Se o status for AGUARDANDO PAGAMENTO, emita o boleto e efetue o
pagamento para registro. O registro so sera efetuado apos o pagamento do boleto.

E) Se o status for PRONTO PARA RETIRADA, significa que a documentagao ja esta
disponivel para download dentro do campo E-Protocolo.

1.3. DOCUMENTOS QUE PODEM SER ENVIADOS PELO E-PROTOCOLO:
A) Documento em formato PDF/A, digitalizado com metadados e assinado
digitalmente nos termos do decreto 10.278/20. Para essa opgdo vocé pode usar o
assinador e digitalizador desenvolvido pelo Registro de Imoveis do Brasil disponivel em
https://assinador.registrodeimoveis.org.br/;

B) Documento em formato PDF/A nato-digital, produzido originalmente em formato
digital, e assinado digitalmente pelas partes;

C) Certidao Digital gerada em PDF/A e assinada digitalmente pelo Tabelido ou seu
preposto, cujo atributo possa ser confirmado junto ao Colégio Notarial do Brasil
(CENSECQ).

D) documento desmaterializado por qualquer notario ou registrador, gerado em PDF/A
e assinado por ele, seus substitutos ou prepostos com Certificado Digital ICP-Brasil.

E) Documentos Eletronicos Estruturados (DEDE);

F) Arquivo da digitalizacdo de documentos fisicos escritura publica e demais
documentos que a acompanham no formato PDF/A, em RGB (colorido), com padroes
técnicos e metadados minimos especificados, assinado digitalmente com certificacao
digital no padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - [CP-Brasil, pelo
responsavel pela digitalizagao.

Para mais informacdes acesse:
https://registradores.onr.org.br/Downloads/manuais2021/SAEC_eProtocolo.pdf


https://registradores.onr.org.br/Downloads/manuais2021/SAEC_eProtocolo.pdf
https://assinador.registrodeimoveis.org.br/

