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Central Brasil

Servico de envio de documento Digitalizado para Registro

Parceria com:

Instituto de Registro de Titulos e Documentos
e Civil de Pessoas Juridicas do Estado de Sao Paulo

[RTDP]

srP



pu TN anteal
F=3 Lentradi
is

LS

] [ ]

« »

.

Digitalizacao

Esse servico, visa atender o DECRETO N2 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020 (link para :
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2019-2022/2020/Decreto/D10278.htm) , que autoriza a
digitalizagdo dos documentos pelo préprio cliente.

O documento deve ser digitalizado colorido e com 300DPI e alguns metadados definidos no
decreto devem ser informados pelo cliente para que a Central RTDPJ possa gerar o arquivo
assinado contendo esses metadados.

Para assinar o documento, é necessario um Certificado Digital padrdo ICP-Brasil.

Digitalizacao + Pedido de Registro

Acesse o menu Servigos > Digitalizacdo + Pedido de Registro.
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Apods o upload, indique quem devera assinar o documento com o certificado digital (padrido
ICP-Brasil).

Esse servico, visa atender o DECRETO N° 10.278, DE 18 DE MARGO DE 2020, que autoriza 2 digitalizagdo dos documentos pelo préprio cliente.

Selecione o arquiva PDF do documento digitalizado e em seguida, preencha o formuléria com as informagBes que serde adicionadas aos metadados do documento no momento em que o mesma for assinado. O documento
deve ser digitalizado colorido € com 300DFI.

Para assinar o documento, & necessério um Certificado Digital padréo ICP-Brasil

Apresentante
Seieclone documentos pars registro | ESCONer arauivos | Nennum arquivo selecionad]

[3 300dpis.pdf possui 0 assinatura(s) n
Preencha as dados do CPF/CNP) de Certificado Digital que assinaré o documento

cPF Nome E-mail Ordem

RN ...

Nenhums sssinatura adicionada

Preencha a seguir as informagbes solicitadas no formuldrio. Esses sdo os metadados

necessdrios que serdo incluidos nas propriedades do arquivo ao assina-lo com o certificado
digital.

Metadados: preencha todos os campos abaixo. As informagdes serdo incluidas nas propriedades do documento ao assina-lo.
Assunto
Autor

Identificador do documento digita

Preencher com seu codigo interno de controle

Responsével pela dighalizagio

Titulo
Tipo documenta Selecione v
Data digializagéo dd/mm/zaaz
Locsl da digitalizagio
Cidade
UF UF v

9 Declaro que 2 digitalizagdo do documento observou os requisitos previstos na Lei n® 12.632/2012 & respectivo regulamento

OBS: é necessdrio marcar a declaracdo de que o arquivo foi gerado segundo as orienta¢des do
decreto no local indicado pela seta vermelha na imagem acima. (clique no link para consultar o
decreto)
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Na tela seguinte, qualifique o pedido de registro que sera analisado pelo cartério apds a
assinatura do arquivo. Utilize o campo “InformacgGes adicionais” para ajudar na identificacao
desse pedido em sua lista de pedidos.

A Central RTDPJ criard 2 pedidos.

e 1 pedido com a solicitagdo do tipo “Registro (digitalizacdo)”, que estara na situagao
“Aguardando coleta de assinatura” e;
e 1 pedido do tipo “Coleta de assinatura” que estard na situagdo “Aguardando

pagamento”
& MEUS PROTOCOLOS Pagar selecionados
Pendentes Concluidos
Servico| Toges v | Situagdo  Tosas v | Pesquisar

Protocolo Situacdo Data Situagdo Servigo Anexo Info/Referéncia Valor RS TaxaR$

2019081202525041  Aguardando 12/09/2019 14:52 Coleta (&) 2,00 = n H
Pagamenta A =

2019091202524581  Aguardando 12/09/2019 14:52 Registro ) teste 50 H
coleta de —

assinaturas

Realize o pagamento desse pedido de coleta de assinaturas para que possa assinar o
documento.

Apds o pagamento do pedido ser reconhecido pela Central RTDPJ, o CPF/CNPJ indicado para
assinar sera avisado por e-mail que pode acessar a Central para assinar o documento.

Esse CPF/CNPJ indicado para assinar, deve acessar a Central e no menu SERVICOS >
ASSINATURA DE DOCUMENTOS poderd selecionar o documento que deseja assinar e seu
certificado para realizar a assinatura na Plataforma.

2 ASSINATURA DE DOCUMENTOS - ETAPA 1 DE 2

Selecione o documento para assinatura
Documento Protecelo solicitante

2019091202525041

(&

Selecione e certificado

Apds o documento ser assinado, ele serd automaticamente anexado ao pedido que aguardava
a assinatura e seguird para o cartdrio que fara sua analise para informar o orcamento.

Importante: sé é possivel pagar pelo pedido apds o cartério informar o valor do servigo. Nao é
possivel pagar por pedidos que ainda estdo na situacdo “Orgcamento”.




